「楽楽明細」を利用している取引先に、「楽楽請求（楽楽精算連携プラン）」
へ直接送付いただく場合のメール
件名：請求書の送付方法変更についてのお願い
本文：
XXX株式会社　ご担当者様

いつもお世話になっております、YYY株式会社のZZZです。 

この度、弊社では請求書受領業務の効率化およびペーパーレス化の推進に伴い、
「楽楽請求（楽楽精算連携プラン）」を導入することとなりました。（https://www.rakus.co.jp/rakurakucloud/seikyu/function/#seisan_alignment） 

これに伴い、誠に恐れ入りますが、貴社がご利用されている「楽楽明細」から、
弊社の「楽楽請求（楽楽精算連携プラン）」へ直接請求書を送付いただきたく存じます。
つきましては、大変お手数をおかけいたしますが、以下の方法にてご協力賜りますようお願い申し上げます。

【変更のご依頼】 
従来の「WEB利用」形式に代えて、「メール添付」形式にて、
請求書を直接、以下のメールアドレスにお送りいただけますようお願い申し上げます。　 　

■請求書受領用メールアドレス
***********@****.****.jp 　
※請求書のファイル形式はPDF、JPEG、PNG形式のいずれかで送付いただけますと幸いです。 　　
※パスワード付きファイルおよびzipファイル形式は、システム仕様上受領いたしかねます。
セキュリティ運用上、パスワード付きまたはzipファイル形式での送付が必須となる場合は、大変恐れ入りますが、別途個別にご相談させていただけますと幸いです。

■「楽楽明細」にて「WEB利用」形式から「メール添付」形式に変更する方法
　「楽楽明細」側の設定変更につきましては、
　以下のサポートサイトをご参照のうえ、お手続きを進めていただきますようお願い申し上げます。
　▼記事タイトル：
　「楽楽明細」で発行した請求書を「楽楽請求」へ連携したいので、手順を知りたいです。
（https://success-navi.rakurakumeisai.jp/faq/detail/2269）

何かご不明点がございましたら、お気軽にお問い合わせ先までご連絡ください。
ご理解とご協力のほど、どうぞよろしくお願いいたします。 　

【本件についてのお問い合わせ先】 　 　
会社名：株式会社〇〇 　
住所：〒000-0000 東京都〇〇 　
担当部署：〇〇 　
電話番号：00-0000-0000 　
メールアドレス：***********@****.co.jp

