[bookmark: _heading=h.5verc06m6r7l]郵送受領またはメール受領から「請求書提出ぺージへのアップロード」へ変更する場合のメールテンプレート
件名：請求書の送付方法変更についてのお願い
XXX株式会社
担当者の皆様
いつもお世話になっております、YYY株式会社のZZZです。 
この度、請求書受領業務の効率化とペーパーレス化のために「楽楽請求(楽楽精算連携プラン)」を利用することになりました。 

★★★★★★★★★★★メール受領からの変更の場合は以下を削除★★★★★★★★★★★
請求書の受領方法について、郵便物の配達遅延および紛失の対策、また、2021年の秋に施行された郵便法改正に伴う郵便局のサービス縮小（土曜配達の廃止、翌日配達の廃止、普通郵便の配達日数の減少）による影響への懸念を受け、 以下の方法に変更させていただきたく、ご協力いただきますようお願いいたします。 　
★★★★★★★★★★★---------------ここまで---------------★★★★★★★★★★★★
【変更のご依頼】 
今後の請求書送付につきまして、
下記の弊社専用請求書提出ページよりファイルを送信いただけますよう、ご協力をお願いいたします。
■請求書提出用ページURL 
[ここに請求書受取口設定で発行いただいたURLを記載]
■操作方法
1.上記URLにアクセス
2.「差出人」「連絡先メールアドレス」を入力
3.請求書ファイルをドラッグ＆ドロップまたはファイルを選択
4.アップロードをクリック
<以上>
※送付ファイルは PDF・JPEG・PNG形式 でお願いいたします。
※請求書1件につき、1つのPDFファイルでの送付をお願いいたします。
※パスワード付きファイルやZIP形式はシステムで受領不可となっております。
上記形式での送信が必要な場合は、別途ご相談ください。
※「請求書提出ページ」URLの動作保証環境は以下となります。
OS：Windows 11
ブラウザ：Google Chrome／Microsoft Edge
この変更により、確認と取り扱いが迅速化し、両社の業務効率向上に寄与するものと考えております。 
何かご不明点がございましたら、お気軽にご連絡ください。ご理解とご協力のほど、どうぞよろしくお願いいたします。 　

【本件についてのお問い合わせ先】 　 
会社名：株式会社〇〇 　
住所：〒000-0000 東京都〇〇 　
担当部署：〇〇 　
電話番号：00-0000-0000 　
メールアドレス：***********@****.co.jp

invox for楽楽精算のメールアドレス受領から変更用のメールテンプレート
件名：請求書の送付方法変更についてのお願い
XXX株式会社
担当者の皆様
いつもお世話になっております、YYY株式会社のZZZです。 
この度、請求書受領業務の効率化とペーパーレス化のために「楽楽請求(楽楽精算連携プラン)」を利用することになりました。 

つきましては、今後の請求書送付について、以下の方法に変更させていただきたく、
ご協力いただきますようお願いいたします。

【変更のご依頼】 
今後の請求書送付につきまして、
下記の弊社専用請求書提出ページよりファイルを送信いただけますよう、ご協力をお願いいたします。
■請求書提出用ページURL 
[ここに請求書受取口設定で発行いただいたURLを記載]
■操作方法
1.上記URLにアクセス
2.「差出人」「連絡先メールアドレス」を入力
3.請求書ファイルをドラッグ＆ドロップまたはファイルを選択
4.アップロードをクリック
<以上>

※送付ファイルは PDF・JPEG・PNG形式 でお願いいたします。
※請求書1件につき、1つのPDFファイルでの送付をお願いいたします。
※パスワード付きファイルやZIP形式はシステムで受領不可となっております。
上記形式での送信が必要な場合は、別途ご相談ください。
※「請求書提出ページ」URLの動作保証環境は以下となります。
OS：Windows 11
ブラウザー：Google Chrome／Microsoft Edge
この変更により、確認と取り扱いが迅速化し、両社の業務効率向上に寄与するものと考えております。 何かご不明点がございましたら、お気軽にご連絡ください。ご理解とご協力のほど、どうぞよろしくお願いいたします。 　

【本件についてのお問い合わせ先】 　 
会社名：株式会社〇〇 　
住所：〒000-0000 東京都〇〇 　
担当部署：〇〇 　
電話番号：00-0000-0000 　
メールアドレス：***********@****.co.jp


invox for 楽楽精算のアップロードBOX受領から変更用のメールテンプレート
件名：請求書の送付方法変更についてのお願い
XXX株式会社
担当者の皆様
いつもお世話になっております、YYY株式会社のZZZです。 
この度、請求書受領業務の効率化とペーパーレス化のために「楽楽請求(楽楽精算連携プラン)」を利用することになりました。 

つきましては、今後の請求書送付について、以下の方法に変更させていただきたく、
ご協力いただきますようお願いいたします。

【変更のご依頼】 
今後の請求書送付につきまして、
下記の弊社専用請求書提出ページよりファイルを送信いただけますよう、ご協力をお願いいたします。
■請求書提出用ページURL 
[ここに請求書受取口設定で発行いただいたURLを記載]
■操作方法
1.上記URLにアクセス
2.「差出人」「連絡先メールアドレス」を入力
3.請求書ファイルをドラッグ＆ドロップまたはファイルを選択
4.アップロードをクリック
<以上>

※送付ファイルは PDF・JPEG・PNG形式 でお願いいたします。
※請求書1件につき、1つのPDFファイルでの送付をお願いいたします。
※パスワード付きファイルやZIP形式はシステムで受領不可となっております。
上記形式での送信が必要な場合は、別途ご相談ください。
※「請求書提出ページ」URLの動作保証環境は以下となります。
OS：Windows 11
ブラウザー：Google Chrome／Microsoft Edge
この変更により、確認と取り扱いが迅速化し、両社の業務効率向上に寄与するものと考えております。 
何かご不明点がございましたら、お気軽にご連絡ください。ご理解とご協力のほど、どうぞよろしくお願いいたします。 　

【本件についてのお問い合わせ先】 　 
会社名：株式会社〇〇 　
住所：〒000-0000 東京都〇〇 　
担当部署：〇〇 　
電話番号：00-0000-0000 　
メールアドレス：***********@****.co.jp
